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Pengenalan

Kebanyakan laman web PTj di Universiti Sultan Zainal Abidin (UniSZA) adalah
menggunakan sistem pengurusan kandungan atau CMS (Content Management
System) yang dipanggil Joomla!.

Joomla! adalah antara CMS yang popular dan senang untuk diuruskan. Contoh
CMS yang lain yang popular adalah wordpress (berbentuk blog) dan juga Drupal.
Selain itu ramai juga menggunakan Blogspot yang boleh terus diguna tanpa perlu
memasangnya di server kerana telah disediakan oleh pihak penyedia iaitu
Google.

Di sebalik kemudahan yang diberikan dalam Joomla!, faktor
keselamatan perlu dititikberatkan terutama memeriksa versi CMS

o supaya tidak tamat tempoh atau ketinggalan versi kerana boleh
mengundang penggodam untuk masuk ke laman web anda. Selain itu,
nama pengguna dan kata laluan haruslah tidak mudah untuk diteka
dan dicuba.

Kebanyakan Joomla! untuk PTj di UniSZA adalah telah ditingkat-upayakan
kepada versi 2.5 dari sebelumnya iaitu versi 1.5 dan terdapat beberapa laman
web PTj masih dalam proses tersebut. Untuk mengetahui lebih lanjut mengenai
Joomla! layari http://www.joomla.org.

Manual ini hanya menerangkan tatacara asas bagi pentadbir laman web /
webmaster PTj mengendalikan laman web masing-masing yang melibatkan
beberapa bahagian iaitu :

* Article Manager
(Kandungan web/Artikel /Berita/Event)
* Menu Manager
(Pautan / Link)
* Phoca Gallery
(Komponen untuk pengurusan gambar galeri)
* jDownloads
(Komponen untuk pengurusan muat-turun fail)

Bahagian-bahagian lain di dalam pengurusan web Joomla! tidak akan
diterangkan di dalam manual ini kerana jarang digunakan dan boleh merujuk
kepada Unit Web (PTM/PKKA) sekiranya perlu atau ingin mendalami berkenaan
Joomlal!.




Log Masuk ke Joomla!

Untuk mengemaskini web PTj, pertamanya adalah perlu memasuki ke bahagian
pentadbiran web. Bahagian inilah tempat menguruskan, mengemaskini
maklumat dalam laman web Kkita.

1. Untuk masuk, taip alamat PTj anda di address bar pada browser anda.

T v U &) Jabatan

&« C [ www. <ptjanda> .unisza.edu.my/administrator
A
= ) Jabatan o

“~ C [ www.unisza.edu.my/ <ptj anda> /administrator

|
Gambar 1 : URL untuk ke ruangan pentadbir

Tambahkan ‘/administrator’ di belakang laman web PTj masing-masing seperti
gambar di atas.

Laman Web Anda : http://www.unisza.edu.my/<alamatptj>/ atau
http://www.<alamatptj>.unisza.edu.my/

Laman Web Bahagian Pentadbir :
http://www.unisza.edu.my/<alamatptj>/administrator

(gantikan http://www.unisza.edu.my/<alamatptj>/ dengan alamat PTj anda
masing-masing.

2. Memandangkan bahagian ini penting maka ia perlu masuk dengan username
dan password seperti yang diberikan.

Joomla! Administration Login

Use a valid username and password
to gain access to the administrator

backend User Name

Go to site home page.
Password

Language Default |

Login ©

Gambar 2 : Login

3. Setelah berjaya, satu paparan Control Panel seperti berikut terpapar.



Administration ¥ Joomlal

Site  Users @ Extensions  Help &oVistos & 1Admin = 0 #8Viewsite @) Logout

|.. v Last 5 Logged-in Users
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Add New Article X o Category Manager Media Manager Webmaster Administrator 489 2014-02-26 22:50:39

» Top 5 Popular Articles
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User Manager Module Manager Exte ager | Language Manager | | Global Configuration
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Template Manager Edit Profile Joomlal is up-to-date| | All extensions are
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» Last 5 Added Articles
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Joomla! 2.5.7

Joomlal® is free software released under the GNU General Public License.

Gambar 3 : Bahagian yang ditanda adalah bahagian yang akan sering
digunakan dalam Joomla! iaitu Article Manager dan Menu Manager serta di
menu Components.

Pengurusan Artikel dengan Article Manager

1. Mengenai Artikel

Di dalam sesebuah laman Web PTj, selain template yang telah disediakan, semua
kandungan laman web adalah berkaitan dengan artikel dan diuruskan di article
manager.

Paparan artikel tersebut bergantung kepada ubahan pentadbir samada untuk
keluar sebagai berita, aktiviti ataupun dipaparkan setelah menu diklik.
Contohnya sekiranya disetkan kategori berita ataupun info, secara automatik,
artikel tersebut terpapar sebagai berita dan dipapar diruangan berita (kategori
berita) dan begitu juga bagi kategori aktiviti di bahagian aktiviti (kategori info).

Artikel lain yang mempunyai kategori lain atau tidak diset kategori
(uncategorized) pula dipanggil menggunakan Menu iaitu menu yang dibuat di
bahagian Menu Manager.

2. Pengenalan Article Manager

Article Manager adalah tempat mengemaskini maklumat setiap mukasurat
dalam laman web. Setiap mukasurat (page) adalah artikel. Daripada bahagian ini,
anda boleh tambah teks, pautan, gambar, jadual dan apa jua kandungan yang
ingin anda paparkan.



Administration

Site Users Menus I Content | Components Extensions Help
| = Article Manager [ Add New Article
Category Managet'\ p
> ) Featured Articles ! — | = Y
E
Media Manager
Add New Article / - Jory Manager Media Manager Menu Manager
4 “ @ .8
User Manager Module Manager Extension Manager Language Manager Global Configuration
v
Template Manager Edit Profile Joomla! is up-to-date All extensions are
up-to-date

Gambar 3 : Untuk ke Article Manager, tujukan mouse anda ke menu Content dan
seterusnya klik pada Article Manager

Site  Users  Menus  Content  Components  Extensions  Help &ovisiors & 1Admin = 0 88 ViewSite @) Logout
" . i >
Article Manager: Articles W 0 0 O v B &8
New  Edit | Publish Unpublish Featured | Archive Checkin Trash | Options | Help
Atticles | Categories | Featured Articles
Filter: Search | Clear - Select Status - v[ | - Select Category - v| | - Select Max Levels - v[ | - Select Access - v| | - Select Author - [ | - Select Language - ~|
0 Title 2 Status  Featured Category Ordering Access Created by Date Hits  Language ID
BENGKEL APLIKAS| PENGENDALIAN TERAPI ‘OH
] CARDS' ) Berita 2 Public Super User 2013-1247 4 Al 125
(
BENGKEL APLIKAS| PENGENDALIAN TERAPI ‘OH
() CARDS' (V] Akiviti 2 Public Super User 2013-12-18 1 Al 156
¢ plik oo
BENGKEL CIPTAKAN KERJA Berita 2012 4 Public Super User 2012:12-47 0 Al 115
— (Alias: bengkel-ciptakan-kerja)
(8] EEICE L ER R 0 Aktiviti 2012 7 Public Super User 2012-12-18 ] Al 143
(Alias: bengkel-ciptakan-kerja)
BENGKEL GAYA & PERSONALITI DALAM MENEMPUH
ALAM KERJAYA o Aktiviti 2011 6 Public Super User 20111247 4 AL 131
¢ Jiti-dal: h-alam-k

BENGKEL GAYA DAN PERSONALITI DALAM

MENEMPUH ALAM KERJAYA

Gambar 4 : Paparan di Article Manager. Terdapat beberapa butang di bahagian
Toolbar yang perlu diketahui untuk peringkat asas ini iaitu Publish Unpublish,

Edit, New, Trash dan Featured.

(] Berita 2011 3 Public Super User 2011-12-17 (] Al 107

i) Publish / Unpublish : menjadikan artikel papar atau tidak papar.
Gunakan bahagian ini sekiranya anda tidak mahu padam artikel anda
sebaliknya hanya sekadar Unpublish

ii) Archived / Unarchived : fungsi Archived adalah lebih kurang dengan
Unpublish namun artikel yang diarchived masih boleh dibuka melalui
modul archived articles atau link secara terus kepada artikel tersebut.
Namun apabila artikel diarchivekan, ia akan hilang pada modul
Featured Articles, dan juga modul Category Articles, termasuk modul
berita PTj. Butang ini tidak digunakan di kebanyakan website PTj.



iii) Trash : Tanda pada mana-mana artikel anda mahu padam, klik Trash

iv) Edit : Butang ini adalah butang untuk anda membuka artikel yang
telah ditulis untuk dikemaskini.

v) New : Untuk membuat artikel baru atau memasukkan berita dan
sebagainya, klik pada butang ini.

3. Buat Artikel (Tambah Berita/Kandungan Web)

. ) . . 45
Article Manager: Add New Article v (| B O 3
+ Save Save&Close Save&New Cancel | Help
New Article
v Publishing Options

Title Berita Baru Created by Select User
Alias Created by alias

Category - Berita | Created Date =

Status Published  ~| Start Publishing 5]

Access puplic | Finish Publishing =

Permissions Set Permissions

Featured No ~|

» Article Options
Language All =
guag | » Configure Edit Screen

D 0 » Images and links
Article Text » Metadata Options

[Toggle Editor]

@ B I U S = E = = (& advanced.para~ advanced.stylew (7

advanced.fonty= advancedfont= A= < = & (D E E = == a4 & 2

RARSCHEN N I

1 [3E Bd  ==%23

Gambar 5 : Artikel Baru

i) Pada menu Article Manager, klik pada butang New.

ii) Sebelum menulis, masukkan tajuk berita di bahagian Title. Tinggalkan
bahagian Alias kerana ia akan dijana sendiri.

iii) Untuk memasukkan berita, sila pilih Category=Berita

iv) Setkan penyata Status kepada Published untuk mengaktifkan terus
setelah di simpan nanti dan Featured kepada No.

Featured adalah untuk artikel yang ingin di papar di ruang laman utama Web
sahaja (Featured Articles). Artikel yang sesuai adalah seperti artikel aluan
kedatangan pelawat ke Web kita atau aktiviti atau hebahan yang penting
(Fungsi ini bergantung pula kepada template yang digunakan)

V) Anda juga boleh terus paste dari Microsoft Word melalui butang ini &
atau ingin paste hanya teks sahaja tanpa style dari Word boleh guna
butang ini &

vi) Seterusnya taip apa sahaja berita di ruangan kosong di bahagian
penulisan dibawah koleksi butang-butang tersebut dan klik Save
untuk simpan.

. : oD
v B B O
Save Save & Close Save & New Cancel Help

Gambar : Pelbagai butang save untuk kemudahan pengurus



4. Kemaskini Artikel
Alatan CMS (Editor Tools) digunakan ketika menulis artikel seperti memasukkan
teks, pautan, gambar, jadual (table) dan sebagainya.

el B I U §S|=(= = = |#] advanced.para~ advanced.style= .~ ¢
advarndvanffd.newdocumeq:_dei <2< | r E ’:E 1=[af:=[v] & &2 @][—
11 D20 sdaE B EEEEEE EdE B

EREEL Sal =00

Gambar 6 : Editor Tools

Untuk mengemaskini artikel yang telah ada, anda perlu ke Article Manager. Klik
pada tajuk artikel yang mahu dikemaskini pada senarai artikel yang terpapar
(seperti Gambar 4 di atas). Pada skrin seterusnya, anda akan lihat ruang teks
besar dengan alatan seperti di Gambar 6. Tools ini mengandungi beberapa cara
anda manipulasi kandungan artikel / berita anda. Antaranya mungkin telah biasa
dilihat seperti di dalam Microsoft Word seperti bold, italic dan underline serta
undo & redo.

Penerangan butang-butang yang lain pada tool ini

advanced: P27 Eormat Drop Down Menu - Menu drop-down ini adalah untuk

membuat headings artikel. Sekiranya mahu letak tajuk perkara utama, setkan
Heading 1 dan begitulah seterusnya.

advanced.font* Eont Drop Down Menu - Menu drop-down ini untuk pilih jenis
tulisan. Pilih Arial untuk paparan terbaik.

“ Insert / Edit Image Button - Butang ini untuk mengemaskini gambar yang
dimasukkan atau juga boleh memasukkan gambar. Di sini anda juga boleh
memadam dan memuat-naik gambar.

= Add / Remove Hyperlink - Butang ini fungsinya adalah untuk tambabh,
edit dan padam pautan dalam artikel. Sila lihat seksyen Pautan dalam Artikel
untuk maklumat terperinci untuk kegunaan butang ini.
i= = Bullets / Numbering Button - Butang ini seperti yang dinyatakan ia adalah
untuk buat bullets dan juga membuat bilangan di senarai pada artikel anda.

Undo / Redo - Jika anda membuat kesilapan menukar atau memadam

ayat, klik disini untuk mengundur kesalahan anda. Anda juga boleh memberi
arahan buat balik dengan Redo.

= " Change Font Color - Butang ini untuk menukar warna tulisan mengikut
pilihan.
~ Horizontal Rule - Membuat garisan melintang.

Giliran Anda...

Klik pada ruang teks dan taip sesuatu. Klik pada butang-butang yang
ada dan lihat bagaimana paparannya di web anda. Anda juga boleh
belajar bagaimana meletakkan gambar pada bahagian seterusnya
untuk membuatkan artikel anda lebih menarik. Boleh cuba dan try test
seterusnya lihat bagaimana tools ini berfungsi.




5. Pautan dalam Artikel
Berikut adalah cara meletakkan pautan di dalam artikel

1.Highlight pada teks yang anda hajati untuk dibuat link dengan klik dan drag
sebanyak mana teks.

Click Here for more information.

N

pada editor tools .

(==

2.Klik pada tambah pautan

Link ]

Link Advanced Popups
URL
Text nggalkan bahagian
Links
P Search o

|z Contacts
|} Content
. Menu

|@ Weblinks

Attributes

Article Anchors ~ --- =
Target --Not Set-- LI

Title

+ Insert ? Help % Cancel
4

Gambar 7 : Tambah Pautan

3.Pada  kekotak = URL, taip alamat  penuh link. Contohnya:
http://www.yourhyperlink.com/sectiona

Nota: ‘http://’ adalah diperlukan sekiranya membuat pautan ke web yang lain.
Sekiranya anda mahu membuat pautan ke artikel yang lain, klik dan cari di
ruangan Content seperti didalam gambar.

4.Pada ruang Title, isikan tajuk web yang anda pautkan.

5.Pada ruang Target, anda boleh nyatakan di mana hendak dibuka, adakah pada
muka semasa atau di muka baru. Untuk membuat web luar, dicadangkan dibuka
pada muka baru (new window)

6.Klik Insert.

Untuk memadam pautan pula :-
1. Pergi ke mana-pautan yang dibuat, highlight atau letakkan mouse cursor di

pautan terbabit dan klik padam pautan # .



6. Muat-naik dan Papar Gambar

Salah satu cara untuk menjadikan artikel atau kandungan laman web anda lebih
interaktif dan informatif adalah dengan memasukkan gambar. Sebelum
memasukkan gambar, ada 2 peraturan yang mesti dipenuhi. Pertama, gambar
mestilah dimuat-naik (upload) ke web. Kemudian diikuti dengan menempatkan
gambar anda di dalam artikel. Langkah ini dilakukan oleh tool yang ada di
Joomla! ini.

Nota mengenai saiz storan gambar:

Mustahak untuk memeriksa saiz gambar dan memastikan ia tidak
terlalu besar sebelum proses muat-naik. Selalunya gambar diambil
dari kamera digital mempunyai saiz yang sangat besar. Oleh itu,
pastikan anda ubahkan saiznya kepada 1Mb ke bawah menggunakan
perisian image editor anda.

Selain ia juga menjimatkan masa muat-naik gambar anda.

Nota mengenai saiz piksel gambar:

Gambar anda mendapat paparan terbaik sekiranya anda mengubah
saiz SEBELUM memuat-naiknya. Sekiranya gambar besar dikecilkan
kemudian di artikel manager, ia akan kelihatan renyuk dan tidak elok.
Eloklah sekiranya anda mengecilkannya terlebih dahulu dan sebaik
paparan adalah 1000px kali nisbah yang bersesuaian.

1. Buka artikel yang hendak dimasukkan gambar.

Path: p

Image ==  Pagebreak Read more... Toggle editor
I\
fay

Gambar 8 : Muat-naik Gambar

Alihkan mouse cursor ke tempat yang ingin diletakkan gambar. Klik pada butang

Image di
terpapar.

bahagian bawah ruangan masukan teks. Satu ruang pilih fail akan

10




File Upload

Look in: \‘ﬁ My Pictures v: Q ¥ A

D o |

My Recent | I 1 | -

Documents | [ |
s } = Insert | Cancel
@ Lol @

Google Talk Received Picture Sample Pictures
Images

Desktop

)

My Documents s . r | bz | |DSC_0021.0PG

3! N
‘ tecl. PG . tcc3. PG

My Computer Dimensions: 516 x 356
Type: JPG File v
Size: 43.3 KB J azlan.png

- File name: i Open

Al Files [ cancel |

’

My Network Files of type:

Title: Caption [_]

Upload

I E Browse... i)J | Start Upload

Gambar 9 : Pilihan gambar

Klik pada Browse (bulatan merah) dan pilih gambar yang hendak di muat-naik.
Sesudah proses muat-naik, klik pada butang Insert di penghujung atas di sebelah
kanan.

Setelah gambar anda telah terpapar di ruangan teks artikel (bahagian
pentadbir), anda boleh mengecilkan dengan drag gambar tersebut atau

menggunakan tool gambar = dibahagian Appearance. Di situ anda nyatakan
lebar dan tinggi dalam piksel. Selalunya, hanya masukkan lebar sahaja maka
sistem akan menghitung sendiri tinggi yang sesuai sekiranya ingin mengekalkan
ratio gambar asal.
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Selain cara di atas, di butang =" juga boleh memuat-naik gambar malah lebih
detail daripada yang di atas (rujuk gambar di bawah), di mana anda boleh
memadam gambar, dan membuat folder (bagi menyusun lebih baik file-file di
dalam server)

Lihat butang (dekat dengan butang tanda soal) di bawabh, itu adalah butang
create new folder dan juga butang upload gambar. Sila pilih folder bersesuaian
dan klik butang upload tersebut untuk upload. Sesudah upload itu, klik pada file
berkenaan di petak tengah untuk memilih dan tekan update / insert.

Image Manager 0

Image Rollover Advanced

Properties Preview

URL

Alternate Text ‘
Lorem ipsum

Dimensions x @ Proportional dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam

Alignment --Not Set-- = | Clear j nonumy eirmad tempor
invidunt ut labore et dolore
Margin Top Equal Values magna aliquyam erat, sed diam
voluptua.
Border =] =
& File Browser
Root ( & folders, 2 files) P O
Folders & Name Details
= (= Root 1, borang a
¢ |, borang , Oallery_sligeshow
+ |, Gallery_slideshow L gambar
¢ |, gambar , lcon_link
+ |, lcon_link phocadownload
+ |, phecadownload phocagallery
+ | phecagaliery background.jpg
loadingx3.gif
Show  All _'J

& Refresh H + Insert H ¥ Cancel
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Pengurusan Menu dengan Menu Manager

1. Pengenalan

Menu Manager adalah tempat di mana menu-menu navigasi dalam web dibuat.
Menu-menu ini boleh diguna dan dipapar di mana-mana bahagian di laman web
bergantung kepada pentadbir yang meletakkannya serta bergantung kepada
template Joomla! yang digunakan.

Administration

Site Users | Menus | Content Components Extensions Help

= Menu Manager »

B ME et 0 st 5 @
New Edit
=. Dummy Menu

Menus Menu Items

Filter: Search = Clear Main Menu  v| - Select Max Levels - -

Title Status Ordering = [w)

UTAMA

[+} 1
( home) 0
? PROFIL ) 3
- ( profil)
Kata Aluan Ketua Unit © ° 1
( Kata-aluan-ketua-unit)
( Latar Belakang © ) 2
- ( latar-belakang)
Visi dan Matlamat V] ©c o 3
( visi-dan-matlamat)
Objektif ) oo 4

(Alias: objektif)

Gambar 10 : Menu Manager

Bagi Web PTj, menu yang dibuat dinamakan Menu Utama / Main Menu dan telah
ditempatkan di ruangan atas. Ada juga sesetengah template yang ada Menu
Bawah yang diletakkan di bahagian footer.

Tujukan mouse cursor anda ke Menu dan pilih kumpulan menu yang hendak
dikemaskini. Klik pada Menu Utama / Main Menu.

Di ruangan Menu Utama, boleh dilihat Menu Item yang telah dibuat dan lihat
pada lajur type di mana ia adalah jenis Menu Item tersebut. Kebiasaannya, jenis
adalah Articles >> Single Article di mana jenis ini memaparkan secara langsung
artikel yang dibuat apabila menu tersebut di klik pada laman web.

2. Buat Menu
Untuk membuat menu, PASTIKAN anda telah membuat artikel DAHULU bagi
artikel yang hendak dipaparkan.

1. Pilih kumpulan menu yang ingin dikemaskini, klik pada New pada bahagian
atas kanan di Menu Manager.

13



‘%, Menu Manager: New Menu ltem

~

Details

Menu Item Type *

Menu Title

Alias

Note

Link

Status Published  ~|
Access Public  ~|

Menu Location * Main Menu  ~|

Parent Item Menu Item Root

Ordering Ordering will be available after saving
Target Window Parent 4|

Default Page @ No ) Yes

Language All ~|

Template Style - Use Default - =l

D 0

v i

Save Save &

v Link Type Options
Select
Link Title Attribute
Link CSS Style
Link Image

Add Menu Title ) No (s

» Page Display Options
» Metadata Options

» Module Assignment for this Menu ltem

Gambar 12 : Buat Menu Item baru

2. Lihat yang paling atas iaitu Type, sila klik pada butang Select untuk pilih.

Select a Menu Item Type:

Contacts Articles
List All Contact Categories Archived Articles
List Contacts in a Category Single Article

Single Contact
Featured Contacts

Smart Search

List All Categories
Category Blog
Category List
Featured Articles
Create Article

PP

Search

Phoca Download

List All News Feed Categories
List News Feeds in a Category
Single News Feed

Phoca Gallery

List Of Categories (Categories View)
List of Files (Category View)

File View

User Upload

Search

List Of Categories (Categories View)
List of Images (Category View)
Cooliris 3D Wall

User Control Panel

Users Manager

Search Form or Search Results

(LTSN

Login Form

User Profile

Edit User Profile

Registration Form

Username Reminder Request
Password Reset

3. Pelbagai jenis menu item type yang ada. Pilih Articles > Single Article sebagai
type untuk memaparkan artikel tertentu.

4. Selepas type dipilih, satu ubahan baru akan terpapar di sebelah kanan

v Required Settings

Select Article * Select an Article

Select / Change

5. Ubahan ini adalah untuk memilih artikel mana yang hendak dibuka untuk
menu yang baru ini. Klik Select dan pilih pada artikel di dalam window yang
terbuka. Untuk memilih, hanya klik pada nama artikel pada senarai.

6. Setelah itu, semak ubahan lain terutama Parent Item. Ubahan ini bermaksud di
mana menu baru itu hendak berada. Pilih Menu di senarai untuk diletakkan
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menu baru tersebut. Selain daripada setting ini, boleh dibiarkan default setting
dan tekan butang Save. Anda boleh susun menu yang mana di atas dan di bawah
di senarai menu item seperti Gambar 10.

3. Kemaskini Menu Sedia Ada

Kita juga boleh edit menu item sedia ada dengan klik pada menu item tersebut di
Menu Manager.

=) Title Status. Ordering & =) Access Menu Item Type Home Language ID
WELT o o 1 Public Articles » Featured Articles e Al 101
( home)
PROFI
el (<IN} 2 Public Text Separator Al 165
= profil)
SERE e (/] (] 1 Public Articles » Single Article Al 202
Kata-aluan-ketua-unit)
Latar Belakang [ L) 2 Public Articles » Single Articie Al 236
= (Aias: latar-belakang)
Visl dan Matiamat [ o0 3 Public Articles » Single Articie Al 204
visi-dan-matiamat)
Objekir () o0 4 Public Articles » Single Articie Al 237
(Alias: objektf)
Unit-Unit () o0 5 Public Articles » Single Articie Al 203
unit-unit)
nis- richi n
LA P TS () o0 6 Public Articles » Single Articie Al 252
= (Alias: jenis-jenis-perkhidmatan)
Fungsi [ o0 7 Public Articles » Single Article Al 253
fungsi)
P
B [ o0 8 Public Articles » Single Articie Al 261
2 (Alias: waktu-perkhidmatan)
[rnIies (/] (] 9 Public Articles » Single Article Al 262
hubungi-kami)
STAF (/] [AN+] 3 Public Text Separator Al 232
( staf)
Pegawai Psikologi UniSZA (] o 1 Public Articles » Single Article Al 238

Gambar 13 : Menu Item dan Susunan

Di senarai menu item seperti gambar di atas, anda boleh susun menu ini dengan

menekan butang anak panah © © Untuk membetulkan kesilapan dan
mengemaskini menu, anda boleh terus klik pada Tajuk menu.
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Pengurusan Galeri Gambar dengan Phoca Gallery

1. Pengenalan Phoca Gallery

Phoca Gallery juga adalah komponen 37 Party yang ditambah ke CMS Joomla ini
dimana komponen ini berfungsi sebagai galeri gambar di web PTj. Komponen ini
dipilih kerana kemudahan untuk upload secara pukal dan memudahkan
pengurus web.

2. Kemaskini Galeri dan Muat Naik Gambar

H Menus Content | Components | Extensions Help <
*% Banners »
~ | Contacts »
Control panel B com
|| JCE Editor »
¥ JEvents
ranel Categories n Joomla! Update 1ge Files Licenses Groups Layouts Administration Download Logs Configu
testoration Terms of -~ .
™ Messaging »
M Newsfeeds >
[{d Phoca Gallery 4. Control Panel
LR i
a ] in| Redirect B Images g Status | Actionlog | Restorelog | Ser
s
ries Downloads Groups Status D
Smart Search % Themes

Status download area: ONLINE!

& Weblinks » ° Category Rating
If ONLINE, the download area is readable for vi

Widgetkit * Image Rating
l J\,\/\ D ; ~ The download archive contains currently 1 dow:
J* jDownloads » (7 Category Comments downloaded 0 times. Current are 0 categories a

S Status
Image Comments
ts Download Logs Configuration * g Backup Restoration
. ~
ation s Users Information about Download Area check:
No new directory found!
K Facebook No new files found!

/'.A ¢ Tags All published category directories exist!
( All published downloads exist!
) @ info

use Support Check download area now
Checking the download archive can be take sor
my/kaunseling/administrator/index.php?option=com_phocagallery&view=phocagallerycs categories.

Gambar 14 : Untuk kemaskini galeri dengan Phoca Gallery > Categories

Untuk ke control panel Phoca Gallery, klik pada Components dan seterusnya klik
pada Phoca Gallery dan Categories.

Di sini anda dapat lihat senarai galeri yang telah dibuat. Anda boleh menambah
galeri baru menggunakan butang New.
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D - o [ ]
L Category: [New] S (| L, L
Save Save&Close Save&New Picasalmport Facebook Import F
New Catego
vory v Publishing Options
Title *
Alias Published Published v
Authorized Authorized  ~|

Parent Category
Date

Gambar 15 : Ruangan tambah galeri baru

Di bahagian penambahan galeri ini, masukkan tajuk di ruangan Title sahaja dan
save

Anda boleh mengisi deskripsi galeri pada ruangan Description di bawabh.

Setelah kategori / galeri telah dibuat, sekarang tiba masa untuk memuat-naik
gambar-gambar ke kategori tersebut. Untuk itu sila klik images

Control Panel Images Categories Themes Category Ratin

Setelah itu, klik pada Multiple Add

© O

New Multiple Add Edit Recreate P

Setelah terbuka paparan baru, scroll di bawah sekali sehingga ke bahagian

Create Folder.
Folder

Create Folder

Anda dikehendaki untuk membuat folder baru supaya gambar lebih tersusun di
server. Anda boleh tuliskan nama acara tetapi harus diingat tidak boleh menulis
space atau senggang. Sila gantikan dengan tanda _ (underscore) atau - (dash). Sila
masukkan tarikh dihadapannya sebagai contoh 140130sukan_memanah.

Setelah folder dibuat, ia akan tersenarai didalam senarai folder yang ada
dipaparan anda tersebut. Sila klik pada tajuk folder tersebut untuk mula upload.

Bupioad B Mutiple Upload | Java Upload

Upload File [ Max Size: 3.00 MB, Max Resolution: 3072 x 2304 px ]

Select Images
Add images to the upload queue and click the start button.

Filename Size Status

© Add Images | & Start Upload 0b 0%

Kemudian, sila klik pada Multiple Upload bagi memudahkan upload secara
sekaligus. SEBELUM ituy, sila baca notis berikut.
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Nota mengenai saiz storan gambar:

Mustahak untuk memeriksa saiz gambar dan memastikan ia tidak
terlalu besar sebelum proses muat-naik. Selalunya gambar diambil
dari kamera digital mempunyai saiz yang sangat besar. Oleh itu,
pastikan anda ubahkan saiznya kepada 1Mb ke bawah menggunakan
perisian image editor anda.

Selain ia juga menjimatkan masa muat-naik gambar anda.

TIPS : Bagi memudahkan anda resize, sila download perisian Batch Picture
Resize dari http://www.rw-designer.com. Perisian ini mudah digunakan untuk
resize gambar anda sekaligus dengan hanya drag & drop.

Perisian ini hanya memerlukan anda rename file .exe tersebut kepada saiz
gambar yang dikehendaki dan ia bersedia digunakan terus.

Setelah gambar-gambar anda sudah sedia diupload. Klik pada 'Add Images'
dalam gambar di atas untuk Browse folder dan pilih gambar-gambar anda. Anda
boleh tekan Shift atau Ctrl untuk memilih banyak file.

Setelah dipilih semuanya, tekan Start Upload.

Multiple Add

Title

Alias

Published Published v

Authorized Authorized v

Category {~Select Category - M

- Select Category -
Language PROGRAM MINGGU UNIT KAUNSELING & KERJAYA 2011
PROGRAM PENYESUAIAN HIDUP DAN PERSONALITI SISWA /SISWI
] PROGRAM MERINTIS DAN P! AN KERJAYA KEU! DI KALANGAN GRADUAN BERSAMA PUNB DAN TOKOH USAHAWAN
KURSUS ASAS PEMBIMBING RAKAN SISWA : SIRI 2
BENGKEL GAYA DAN PERSONALITI DALAM MENEMPUH ALAM KERJAYA
t BENGKEL PERSIAPAN KE ARAH KERJAYA
PROGRAM KEMAHIRAN KOMUNIKAS| BERKESAN
PROGRAM SYARAHAN EKSEKUTIF: PELUANG KERJAYA SEMPENA MINGGU KEBOLEHPASARAN GRADUAN
ToTOya ST OvewOrTIPY

@ = cubaan/102

@ = cubaan/241703_1.jpg

@ Upload || B Muttiple Upioad | 3 java Upload
Count of ploaded images: 2

Upload File [ Max Size: 3.00 MB, Max Resolution: 3072 x 2304 px ]

Gambar 19 : Kategorikan gambar baru diupload

Setelah upload selesai tadi, seperti gambar di atas. Kemudian Pilih kategori/
galeri gambar tersebut. Jangan lupa tanda pada check box untuk semua gambar.

Setelah itu, anda boleh lah klik Save & Close. Sistem akan menjana thumbnails
dan anda boleh buka galeri anda.
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Pengurusan Fail dengan jDownloads

1. Pengenalan kepada jDownloads

jDownloads juga adalah komponen luar yang ditambah untuk membolehkan
Web anda diguna sebagai tempat muat-turun file secara lebih sistematik.
Komponen ini merekod bilangan dimuat-turun, saiz fail dan pengkelasan
mengikut folder.

2. Upload fail dan link
Untuk ke jDownloads, pilih Components > jDownloads > Categories
Administration

Site Users Menus Content | Components | Extensions Help

*% Banners »
B Multiple Add B cwes
[+) N JCE Editor >
¥ JEvents
Control Panel Images CakJ Joomia! Update Category Rating Image Ratii
’3 Messaging >
M Newsfeeds >
[{d Phoca Gallery »
Multiple Add 2+ Redirect
Title Search
Alias Smart Search
X ) Weblinks >
Published Publishe
Widgetkit
Authorized Authorii-s— 5
JY jDownloads JD Control Panel
caeoer —
Language All | @ Downloads
o . Files
® Licenses
t
A8 Groups

Gambar 20 : Ke jDownloadsi> Categories

Di ruangan jDownloads > categories, anda boleh membuat kategori yang belum
ada. Kategori ini bertujuan memudahkan selenggara file-file anda kelak. Contoh
kategori adalah seperti muat-turun, borang, pekeliling dan sebagainya.

Ju Edit category

Add Category
Fields marked * must be filled in!

Category title * Category identificati
Borang| title. But this is only
deactivate the auto |

Alias The Alias will be us¢
letters, and no blank

Published

Yes ~|

New category created in/as * If a new main categ
- tinn ra A

Setelah kategori-kategori yang sepatutnya ada sudah dibuat, anda terus ke
Manage Files untuk memuat-naik file.

Control panel Categories Downloads Manage Files
Backup Restoration Terms of use
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Klik pada butang Upload Files untuk ke ruangan memilih file.

Upload Files

Here can you upload files to the jDownloads upload root fold

Upload Queue
0 Files Uploaded

Cancel all Uploads Upload
Maximum size as defined in config file php.ini: 15M

Untuk browses files, klik pada butang Upload. Anda juga boleh menekan butang
Shift atau Ctrl untuk memilih lebih daripada 1 file.

Setelah selesai upload, kembali ke Manage Files. Sebagai satu tips, copy dahulu
nama file pada senarai. Kemudian klik ‘Create Download'.

Add Download

Fields marked * must be filled in!

Title *
Version
No ~|
Alias The Alias will be ust

consist of lowercass¢
non-latin letters.

Category association *

Borang You must assign the
automatically move:

Select File item symbol
zip.png ~| Selected item could

A—

2]

Di ruangan berikutnya, hanya 3 field yang perlu diisi iaitu Title, Pilihan category
dan seterusnya symbol file yang sesuai. Setelah itu, klik ‘Save & Close'.

File yang selesai akan berpidah dari 'Manage Files' kepada 'Downloads’.

Kini anda sudah berjaya memuat-naik file tersebut dan tiba masa untuk
membuat link fail pula.

Untuk mendapatkan link, apa yang perlu dibuat adalah pergi ke alamat URL
seperti di bawah menggunakan Tab yang baru
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| laman web anda/index.php?option=com_jdownloads

Daripada link di atas, web akan membuat paparan utama muat-turun
jDownloads. Di sini anda boleh cari file yang baru sahaja diupload dengan pergi
ke kategori masing-masing.

Kemudian cari fail anda dan salin URL untuk muat-turun terbabit untuk
digunakan di dalam article manager.

Selain membuat link, senarai fail muat-turun boleh dibuat melalui menu utama.

Ini dilakukan dengan memilih type jDownloads supaya menu yang diklik boleh
memaparkan terus senarai fail-fail yang boleh dimuat-turun.
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